Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva v Letnici

Prva ¢ast?t

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok v stilade s ods. 7 § 12 zdkona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov upravije pravidla rokovania Obecného zastupitelstva v Letnidi (dalej len ,,0Z%),
najmé pripravu a obsah rokovania, pripravu materialov a podkladov na rokovanie, spbsob uznasania sa,
prijimania vieobecne zéviznych nariadeni obce (VZN) a uzneseni OZ, spbsob kontroly plnenia uzneseni a
zabezpeCovania tlloh tykajicich sa samospravy.

Druha ¢éast

Clanok 2
Posobnost’ obecného zastupitel’stva

OZ vykonéva svoju pdsobnost’ v stilade s platnou pravnou tpravou, najmé s ustanovenim ods. 4 §11
zakona €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

Tretia cast?
Zasadnutia obecného zastupitcl’stva

Cléinok 3
Prvé zasadnutie obecného zastupitel’stva

(1) Prvé zasadnutie OZ zvold starosta zvoleny v predchddzajicom volebnom obdobi tak, aby sa
uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

(2) Zvoleny starosta obce a zvoleni poslanci OZ skladaji na prvom zasadnuti slPub. Poslanec, ktory sa
nemdZe zuCastnit’ na prvom zasadnuti OZ, skladd sl'ub na tom zasadnuti OZ, ktorého sa zidastni
prvykrat,

(3) Starosta obce a poslanci OZ potvrdzujii zloZenie slubu svojim podpisom pod jeho pisomné znenie.
ZloZenim sl'ubu sa ujimaji svojej funkcie.

(4) Po zloZeni sfubu novozvoleného starostu a poslancov OZ sa novozvoleny starosta yjima vedenia
zasadnutia, uréi dvoch overovatelov zépisnice a uzneseni, élenov néavrhovej komisie a &lenov volebnej
komisie.

(5) OZ na zatiatku prvého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o jeho schvaleni rozhoduje
hlasovanim.

(6) OZ nasvojom prvom zasadnuti zriadi komisie obecného zastupitel'stva.

(7)  OZ zvoli ¢lenov predsedov a &lenov komisii z radov poslancov hlasovanim nadpoloviénou véicEinou
hlasov pritomnych poslancov.

Clanok 4
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

(1) Zasadnutie a mimoriadne zasadnutie OZ zvoldva starosta obce. Zasadnutie OZ moZno uskutodnit aj
vtedy, ak ho starosta nezvold. V takom pripade ho méZe zvolat’ zistupca starostu alebo iny poslanec
povereny OZ.

(2) Starosta, zastupca starostu, alebo povereny poslanec ziroveh urdi miesto, defi a hodinu konania
zasadnutia a navrhne jeho program.

(3) OZ saschadza podl'a potreby, najmenej viak raz za tri mesiace.
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" Mimoriadne zasadnutie OZ sa uskutoéni, ak o to pisomne poZiada aspoti 1/3 poslancov OZ, a to do 15

dui od dorucenia Ziadosti na jeho konanie, ak Ziadost’ neobsahuje iny termin.

Mimoriadne zasadnutie OZ sa mézZe uskutoénit’:

a/ na prerokovanie mimoriadne délezitych zaleZitosti

b/ pri sldvnostnych prileZitostiach

Navrh programu rokovania OZ sa zverejiiuje na tradnej tabuli obce aspoil tri dni pred zasadnutim OZ
a na internetovej stranke obce (ak obec ma vlastnil internetovi stranku). Ak ide o mimoriadne
zasadnutie aspoii 24 hodin pred jeho konanfm.

Clanok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

Pozvinky na zasadnutie OZ sa dorutuji vietkym poslancom najneskér 7 dni pred uskutoénenim
zasadnutia. Program a materialy na zasadnutie OZ sa dorudujt vietkym poslancom najneskdr 4 dni
pred uskutoénenim zasadnutia. Toto ustanovenie sa nevztfahuje na mimoriadne zasadnutie OZ.

Ku kazdému bodu programu sa spravidla pripravujli pisomné materialy a odborné podklady.

Materidly a odborné podklady na zasadnutie OZ pripravuji: starosta, jednotlivé Utvary obecného
tradu, hlavny kontrolér obce a obecné organizacie (dalej len »Spracovatel™),

Kazdy materidl je vyhotoveny v pisomnej forme a musi obsahovat najmi nazov materidluy,
predkladatel’a, spracovatela, stanovisko komisii obecného zastupitel'stva, ak bol v nich prerokovany,
oddvodnenie a ndvrh uznesenia, ktoré sa odportita OZ.

Spracovatel materidlu zodpovedd za silad materidlu s tistavou, zdkonmi, ostatnymi vieobecne
zdvédznymi normami, veobecne zaviznymi nariadeniami, uzneseniami OZ a d’al§imi normami obce.
Navrh vSeobecne zévézného nahradenia, o ktorom ma rokovat obecné zastupitelstvo, zverejni
navrhovatel’ jeho vyvesenim na {radnej tabuli v meste a to v lehote najmenej 15 dni pred rokovanim
obecného zastupitel'stva, na ktorom m4 byt prerokovany ndvrh nariadenia. Navth VZN sa zverejni
v rovnakej lehote aj na internetovej stranke obce.

Diiom vyvesenia ndvrhu vSeobecne zédvizného nariadenia zadina plynat najmenej desat'driova lehota,
pocas ktorej mdzu fyzické osoby a prévnické osoby uplatnit’ pripomienky k ndvrhu nariadenia bud’
v pisomnej forme, elektronicky alebo ustne do zépisnice na obecnom tirade. Pripomienkami moZno
v stanovene] lehote navrhnit’ novy text alebo odporudit tpravu textu, ato doplnenie, zmenu,
vypustenie alebo spresnenie pévodného textu. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predklada. Na
ostatné podnety nemusf navrhovatel’ nariadenia prihliadat, a to najmi vtedy, ak nie st zddvodnené.
Vyhodnotenie pripomienok uskutodni predkladatel’ ndvrhu nariadenia po porade s prisludnou komisiou
obecného  zastupitel'stva. Vyhodnotenie obsahuje struény obsah pripomienok, 1daje oich
predkladatelovi a rozhodnutie predkladatela o pripomienkach spolu s dévodmi rozhodnutia.
Vyhodnotenie pripomienok predloZi predkladatel' navrhu nariadenia poslancom v pisomnej forme,
najneskdr tri dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva o navrhu nariadenia.

Clinok 6
Verejnost’ zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutia OZ st zdsadne verejné.

OZ moze vyhldsit rokovanie za neverejné, ak predmetom zasadnutia rokovamia su
informécie alebo veci chranené podl'a osobitnych zédkonov ( napriklad § 17 aZ 20 zdkona &. 513/1991
Zb. Obchodny zakonnik, § 38 zékona &. 21/1992 Zb. o bankach v zneni neskorsich predpisov, § 23
zakona Slovenskej narodnej rady &. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmendch v ststave
Uzemnych finanénych orgdnov, zakon & 52/1998 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v informa¢nych
systémoch, zakon €. 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nostf) to neplati, ak je predmetom
rokovania obecného zastupitelstva:

a) pouZitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné néleZitosti spojené s vykonom funkcie
organov obce, ¢lenov orginov obce, zamestnancov obce alebo 0sdb, ktoré vykonavaji za odplatu
¢innost’ pre obec,
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’ b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmé prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve obce,

nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce do uZivania inym osobam.
Zastupcovia hromadnych informaénych prostriedkov, obyvatelia obce a iné osoby, ktoré st na
zasadnuti pritomné, sa mdézu zdr¥iavat’ len na miestach pre nich vyhradenych.
Ak st na rokovani pritomni obyvatelia obce, resp. iné osoby, ktoré neboli na rokovanie pozvané,
predsedajici po otvoreni rokovania obecného zastupitel'stva zisti, & ched vystipit so svojimi
poZiadavkami, ndmetmi a pod.
Clanok 7
Vedenie zasadnuti obecného zastupitePstva

Zasadnutie OZ vedie starosta obce, ktory mdze poverit’ vedenim pocas jeho nepritomnosti zastupcu
starostu, pripadne ¢lena obecnej rady alebo iného poslanca (dalej len »predsedajuci).

Po zalati zasadnutia OZ predsedajici oznami podet pritomnych poslancov a mena poslancov, ktori
poZiadali o ospravedlnenie svojej netiéasti na zasadnuti, Uréf overovatelov zépisnice a predlozi navrh
programu zasadnutia.

OZ rokuje vzdy v zbore. Je spdsobilé rokovat’ a uznasat sa, ak je pritomna nadpoloviéna vidgina
vietkych jeho poslancov.

Na prijatie uznesenia OZ je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vé&Siny pritomnych poslancov. Na prijatie
nariadenia je potrebny siihlas trojpatinovej vagsiny pritomnych poslancov.,

Uznesenie, ktorého vykon pozastavil starosta (okrem volby a odvolania hlavného kontroléra) méze
potvrdit’ obecné zastupitel'stvo trojpatinovou vadsinou hlasov v8etkych poslancov OZ do dvoch
mesiacov od jeho schvalenia.

Na prijatie uznesenia OZ o vyhldseni hlasovania obyvatelov obce o odvolani starostu je potrebna
nadpolovi¢nd vadsina hlasov vietkych poslancov obecného zastupitel'stva.

Na zvolenie hlavného kontrolora je potrebny sihlas nadpoloviénej valsiny vietkych poslancov
obecného zastupitel'stva. Ak ani jeden z kandidatov taku vacsinu neziskal, obecné zastupitel'stvo este
na tej istej schodzi vykona druhé kolo volieb, do ktorého postupia dvaja kandidati, ktori ziskali v
prvom kole volieb najvdsi podet platnych hlasov. V pripade rovnosti hlasov do druhého kola volieb
postupuju vietei kandidéti s najva¢$m po&tom platnych hlasov. V druhom kole volieb je zvoleny ten
kandidat, ktory ziskal najvagsi poéet platnych hlasov. Pri rovnosti hlasov v druhom kole volieh sa
rozhoduje Zrebom. Dalsie podrobnosti o spOsobe a vykonani vol'by hlavného kontrolora a néleZitosti
prihlasky ustanovi obec uznesenim.

Nadpolovi¢nd viésina hlasov vietkych poslancov obecného zastupitel'stva je potrebna v kaZdej obci,
ktord je tfastnikom zmluvy v pripade uzatvérania zmluvy na uskutoénenie konkrétnej tlohy alebo
¢innosti obce a v pripade uzatvéarania zmluvy o zdruZen{ obei.

Ak do jednej hodiny po oznimenom zadiatku zasadnutia nie je pritomnd nadpoloviéna vidsina
vietkych poslancov OZ, alebo ak OZ potas zasadnutia prestane byt’ spOsobilé rokovat’ a uznasat’ sa,
predsedajuici ukonéi zasadnutie OZ.

Starosta obce do 14 dni zvold nové zasadnutie OZ na prerokovanie celého, prip. zostavajiceho
programu.

Clinok 8
Program zasadnuti obecného zastupitel’stva

OZ na zatiatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o jeho schvéleni rozhodne
hlasovanim.
OZ mbZe na névrh starostu alebo poslanca navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit',

Clénok 9
Zasadnutie obecného zastupitel’stva

Pri prerokovévani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystipi predkladatel. Predkladat
materialy na zasadnuti OZ méZe starosta, zdstupca starostu, poslanec OZ a hlavny kontrolér.

O prerokovavanom materiali po vystiipeni predkladatel'a predsedajuci otvori diskusiu.

Do diskusie o prerokovavanom materiali sa poslanci prihlasuja zdvihnutim ruky.
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Iné osoby sa do diskusie o prerokovévanom materiali prihlasujii pred zadiatkom zasadnutia obecného
zastupitel'stva vopred pisomne. Ak tak neurobia, obecné zastupitel'stvo rozhodne hlasovanim o ich
moZnosti vystipit’. Predsedajuci udeli slovo diskutujiicim v rozsahu max. 5 minut.

Predsedajici udel'uje slovo poslancom v takom poradi, v akom sa prihlésili.

Ak poslanec pri udelenf slova nie je pritomny v rokovacej miestnosti, straca poradie a bude zaradeny
ako posledny prihlaseny.

Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec NR SR, zéstupca vlady, Statneho orgdnu alebo predseda
samospravneho kraja, predsedajuci mu udeli slovo.

Ak kprerokovdvanej veci, pozmefujicemu alebo dopliiujicemu navrhu ma poslanec faktick(
poznamku, tato méZe trvat’ maximalne 1 minttu.
Poslanec mdZe svoj pozmefiujici alebo dopliiujici névrh vziaf spidt’ dovtedy, kym OZ nepristapi
k hlasovaniu o fiom.

Ak sa diskutujici odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajiici ho vyzve, aby hovoril k veci. Ak
ani po opakovanej vyzve nebude hovorit’ k veci, odoberie mu slovo.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci méZe OZ poZiadat' o odborné stanovisko hlavného kontroléra alebo
komisie obecného zastupitel'stva.

Ak poziada o slovo hlavny kontroldr, ktory sa zulastiiuje zasadnutia OZ s hlasom poradnym,
predsedajuci mu musi udelit’ slovo.

(13) V pripade, Ze poZiada o moZnost’ vystipit’ na zasadnuti OZ, obyvatel’ obce alebo ina osoba, méZe mu

predsedajtici udelit’ slovo v bode Diskusia. Casovy limit na prednesenie pripomienky alebo dopytu
ob¢ana je 5 minut. Diskutujbci svoju pripomienku, otdzku alebo navrh presne naformuluje do
zépisnice, alebo ju predloZi v pisomnej forme.

(14) V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie obecného zastupitel'stva, moZe ho predsedajuci vykézat' zo
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zasadacej miestnosti.

Clinek 10
Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva

OZ rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.

Jednotlivé hlasovanie nemoZno prerusit, podas neho predsedajiici neméze nikomu udelit’ slovo.

Ak boli k navrhu podané pozmenujice alebo dopliiujiice navrhy, hlasuje sa najskdr o nich, a to
v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmetiujicich a doplfiujicich ndvrhoch sa hlasuje o
navrhu ako o celku. V pripade, e nebude prijaty Ziadny pozmefiujuci navrh, da predsedajici hlasovat
o pévodnom navrhu.

Ak nebol prijaty ani pdvodny ndvrh, predsedajiici prerusi zasadnutie OZ na &as potrebny na poradu
poslaneckych klubov v pripade, ¥e sa na tom uznesie OZ.

Navrh na uznesenie po dohode poslaneckych klubov predlozi poslanec, ktorého poveria poslanecké
kluby.

Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.

Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky a s¢itavanie hlasov zabezpecuje predsedajici.

Na tajné hlasovanie sa pouZiji hlasovacie listky, ktoré vopred zvolena komisia vyda poslancom pri
vstupe do priestoru ureného na tajné hlasovanie. Na cely priebeh tajného hlasovania dozerd komisia
zvolena OZ, ktord spoitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.

Predseda komisie oznami podet vydanych hlasovacich listkov, poCet poslancov, ktori hlasovali za
navrhnutého kandidata alebo za navrh, poéet poslancov, ktori hlasovali proti navrhnutému kandidatovi
alebo navrhu, podet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, podet poslancov, ktori neodovzdali
hlasovacie listky a polet neplatnych hlasov. Predsedajiici nasledne vyhlasi vysledky tajného
hlasovania.

Informécie o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o vysledku tajného hlasovania st sudast'ou
zapisnice zo zasadnutia OZ.
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Clanok 11
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel’stva

Z kazdého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica a uznesenia.

V zépisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kolko poslancov bolo pritomnych, ktori poslanci
ospravedInili svoju neucast’ na zasadnuti, mend overovatel'ov, program zasadnutia s doplnkami,
diskusia k jednotlivym materialom a aky bol vysledok hlasovania.

Nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta obce najneskdr do 10 dni od ich schvalenia OZ.
Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 10 dni a podpisuje ju starosta a overovatelia.

Original zapisnice je zdznamom o zasadnuti OZ a odovzdava sa spolu s uzneseniami na archivovanie.
Sucast'ou zdpisnice su Uplné texty predkladanych materidlov, schvéalenych uzneseni, prezenéna listina
0 ucasti poslancov na zasadnuti OZ a vysledky hlasovania.

Clanok 12
Interpelacie

Interpelaciou je otdzka, ktord sa vztahuje na uplatfiovanie a vykondvanie zékonov, VZN a internych
noriem obce.

Poslanec moze interpelovat’ starostu vo veciach tykajucich sa vykonu jeho prace.

Interpelacie a pozadované vysvetlenia su pravidelnou suéast'ou zasadnuti OZ.

Interpelacia a poZadované vysvetlenie sa podava pisomne predsedajicemu. Poslanec modze predniest
interpeldciu aj ustne v ramci bodu programu zasadnutia ureného na interpeldcie. Pisomné znenie
interpeldcie poslanec doru¢i zapisovatelke (akceptovani je aj elektronicka posta). Z dévodov
efektivnosti (aby boli na zasadnutie OZ pripravené relevantné podklady) je poslancom odporti¢ané
uprednostnit’ pisomnt formu podavania interpeldcii.

Interpelovany a subjekt poziadany o vysvetlenie, je povinny pisomne odpovedat’ do 30 dni od konania
OZ.

Stvrta &ast

Clanok 13
Kontrola plnenia uzneseni

Obecné zastupitel'stvo na kazdom zasadnuti kontroluje plnenie tloh vyplyvajucich z uzneseni OZ.
Kontrolu plnenia uzneseni zabezpefuje hlavny kontroléor obece 1x rone. O vysledku kontroly
predklada spravu OZ do troch mesiacov po uplynuti prislusného roka.

Clanok 14
Zaverecné ustanovenia

Rokovaci poriadok Obecného zastupiteI'stva v Letni¢i bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom
v Letni¢i dia DM 7). 2024 uznesenim ¢&. 6{ /2024.

Diiom nadobudnutia ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi rokovaci poriadok Obecného
zastupitel'stva v Letni¢i zo dia 20.08.2010.

Vsetky dodatky a zmeny rokovacieho poriadku OZ v Letni¢i schvaluje Obecné zastupitel'stvo
v Letniéi. A

Mgr. Juraj Junos /
starosta obce S5~

Navrh nariadenia vyveseny: 06.11.2024
Schvalené: J111. 202Y

Vyvesené: 2211 102Y

Utinnost nadobuda: 3.12./02 7




